
SATIN ALMA İŞLEM SÜRECİ

MUĞLA SITKI KOÇMAN 
ÜNİVERSİTESİ

Yabancı Diller Yüksekokulu

Belirlenen ihtiyaca göre 
firmalardan teklif alınır.

İhale Onayı alınır.

Belgeler mevzuata 
uygun mu ?

EVET

En uygun teklifi 
veren firmadan 

fatura alınır.

HAYIR
Firmalara durum 

bildirilir.

Mevzuata uygun 
diğer satın alma 

raporları hazırlanır.

Sistem üzerinden Ödeme 
Emri Belgesi hazırlanıp 

onaylatılarak Str. Gel.Dai 
Bşk. na gönderilir.

Onaylayan

Prof. Dr. Eda ÜSTÜNEL
Yüksekokul Müdürü

Hazırlayan

Kadriye BARUT
Bilgisayar İşletmeni

Kontrol Eden

Yüksel SEZER
Yüksekokul Sekreteri

Dosya mevzuata uygunsa 
Bankaya Ödeme Talimatı verilir

EVET
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